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	HARCAMA BİRİMİ :SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ

	ALT BİRİM               :MUHASEBE-EK DERS

	Sıra No
	Hizmetin/Görevin Adı
	Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları)
	Risk Düzeyi*
	Prosedürü**
(Alınması Gereken Önlemler
 veya Kontroller)
	Görevi Yürütecek Personelde 
Aranacak Kriterler





	1
	Yurtiçi Geçici Yolluk Ödeme İşlemleri
	-Kamu zararı, 
-Kaynak ve zaman israfı, -Kurum itibar kaybı, 
-Görevin aksaması, 
-Mali sorumluluk, 
-Soruşturma,
	
Yüksek
	Geçici görev yollukları ve görev yollukları ile ilgili düzenlenen ödeme emri, harcama talimatı ve ilgili belgelerin kontrollerinin yapılarak zamanında ve eksiksiz Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilmesi ve takibinin yapılması
	-Görevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak, 
-Yasal değişiklikleri takip etmek,
-Mesleki alanda tecrübeli olmak, 
-Dikkatli ve özenli olmak

	2
	Yurt içi Sürekli Yolluk Ödeme İşlemleri
	-Kamu zararı, 
-Kaynak ve zaman israfı, -Kurum itibar kaybı,
-Görevin aksaması, 
-Mali sorumluluk, 
-Soruşturma,
	Yüksek
	Sürekli görev yollukları ve görev yollukları ile ilgili düzenlenen ödeme emri, harcama talimatı ve ilgili belgelerin kontrollerinin yapılarak zamanında ve eksiksiz Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilmesi ve takibinin yapılması

	-Görevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak, 
-Yasal değişiklikleri takip etmek, 
-Mesleki alanda tecrübeli olmak, 
-Dikkatli ve özenli olmak

	3
	Ek ders ücretleri ödemesi
	-Kamu zararı, 
-Kaynak ve zaman israfı, -Kurum itibar kaybı,
-Görevin aksaması, 
-Mali sorumluluk, 
-Soruşturma,
	Yüksek
	Fakülte öğretim elemanlarının ve Fakülte dışından 2547 sayılı Kanunun 40/a ve 31. mad. Görevlendirmelerine ilişkin lisans derslerine giren öğretim elemanlarının ek ders ücretlerinin ödeme işlemlerinin gerçekleştirilmesi, ilgili birimlere gönderilmesi, takibinin yapılması

	-Görevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak, 
-Yasal değişiklikleri takip etmek, 
-Mesleki alanda tecrübeli olmak, 
-Dikkatli ve özenli olmak






	4
	Kısmi Zamanlı Çalışma İşlemleri
	


-Kurumsal İtibar Kaybı 
-Hak Kaybı
-Kamu zararı

	Yüksek
	Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığından gelen talep doğrultusunda kısmı zamanlı çalışacak öğrenci taleplerinin alınarak seçimlerin yapılması, belirlenen öğrencinin her ay öğrenci puantajlarının tutularak SKS’ye gönderilmesi.
	-Görevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak, 
-Mesleki alanda tecrübeli olmak, 
-Dikkatli ve özenli olmak
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*   Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.
** Alınması Gereken Kontroller ve Tedbirler



	
	
	
	
	
	
	
	
	Sayfa 1 / 2


	Adres
	
	:
	E.Ü. Sağlık Bilimleri Fakültesi
Karşıyaka Suat Cemile Balcıoğlu Yerleşkesi
İmbatlı Mah. Anadolu Cad. No:346 Karşıyaka/İZMİR
	
	           Telefon
İnternet Adresi
E-Posta
	:
:
:
	0232 388 15 60 – 0232 388 28 51
www.sbf.ege.edu.tr
sbf@mail.ege.edu.tr
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